
Inicio Terminación

(D-M-A) (D-M-A)

10
ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA 

.

Atender clientes de 

acuerdo con 

procedimiento de 

servicio y normativa

Requisitos académicos: requisitos académicos alternativa 

1administrador de empresas, profesional en gestión 

empresarial. Comunicador social periodista. Formación 

profesional en ciencias administrativas, humanas, 

sociales o afines, preferiblemente especialista y/o 

actualización en servicio al cliente. Certificado de 

competencias laborales enorientar los procesos 

formativos presenciales con base en los planes de 

formación concertados. Integrar las tic en los procesos de 

enseñanza aprendizaje de acuerdo con las competencias 

a orientar. Alternativa 2tecnólogo en gestión empresarial 

o áreas afines o cuatro (4) años de estudios 

universitarios en ciencias económicas, ingeniería, 

mercadeo, logística o áreas afines. (esta alternativa 

aplica para zonas y provincias del país) experiencia 

laboral: requisitos de experiencia laboral alternativa 

1veinticuatro (24) meses de experienciade los cuales 

dieciocho (18) meses estarán relacionados con el 

ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación 

profesional y seis (6) meses en labores de docencia 

alternativa 2treinta y seis (36) meses de experienciade 

los cuales veinyicuatro (24) meses estarán relacionados 

con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la 

formación profesional y doce (12) meses en labores de 

docencia

8-9302-524 Instructor: Prestar Servicios Personales 

Carácter Temporal Para La Formación Profesional 

Integral, En FORMACION REGULAR TITULADA Y 

COMPLEMENTARIAPara el Programa Formación 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

1 24-01-2022 30/06/2022 5 7 $ 3.715.272 $19.443.257 $19.443.257 0 19.443.257 

Deduccion 

Semana de 

Confraternidad- 

Alistamiento  (5 al 

Total Contratacion
Días

Fechas Previstas para la Contratación Plazo Previsto para la Contratación

costo honorarios 

mes (Pesos)

Valor un 

instructor
Valor total programa

Meses 

No de personas 

a contratar
No

PROGRAMA DE 

FORMACIÓN
COMPETENCIA PERFIL DEL INSTRUCTOR OBJETO CONTRACTUAL


